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ABTOp - yKJIaJia4: K.JAEpXK.ymp., 10I. Kapeapu MEHEIHKMEHTY 1 aJIMiHICTpyBaHHSA
Uyxno [. A.

MeToan4Hi pexkoMeHAalii JJI MiATOTOBKHU 10 ayJAUTOPHOI0 KOHTPOJIIO
CaMOCTIifHOI po00TH CTyAeHTIB 3204HOI GOpMHM HABYAHHA CHeNiaJbHOCTI
«AAMiHICTpaTUBHUIA MeHeIKMeHT» 3 JTUCHHUILIIHA «KepiBHuk
aIMIHICTPATHUBHOI CJIYKOM»

B MeTroaMuHuX pekoMeHAalisIX HAaBEJAEHO IEPENiK TEOPETUUHUX MUTAHb Ta
TECTOBMX 3aBJlaHb, $KI OyAyTh BHUKOPHUCTOBYBAaTHUCS B IIpPOLECI IOTOYHOTO
KOHTPOJIFO ~ CaMOCTIiiHOI  poOoTu  cryaeHTta 3  aucuuiuiinn  «KepiBHuk
aJMIHICTPATUBHOI CITY>KOU».



IlepeamoBa

MeTtonuuHi pekoMeHjamii AJis MIATOTOBKU J0 ayJUTOPHOTO KOHTPOJIIO
CaMOCTIHHOI pPOOOTH CTYACHTIB 3 AUCHUIUIIHM «KepiBHUK aaMiHICTPaTHUBHOI
CIIY)KOW» TIpU3HAYECH1 JJI1 CTYJCHTIB 3a04HOi ()OpMH HaBUAHHS CIICIiaJIbHOCTI
«AIMIHICTPAaTUBHUI MEHEIKMEHT.

J1jis miATOTOBKY JIO ayAUTOPHOTO KOHTPOJIIO CAaMOCTIHHOT pOOOTH CTYACHTIB
PEKOMEHY€E€ThCSI BAKOPUCTOBYBATH TaKi HaBYalibHI BUJAHHA (HasBHI B Oi0mioTerri
H®daV Ta Ha xadeapi MEHEPKMEHTY 1 aIMiHICTpyBaHHS):

1. Meneoosxcmenm i aominicmpysanns [Texcm] : nagu. 6uo. y 20 m. / 3a 3ae.
peo. /I. B. Kapamuwesa. T. 1 : Ynpaeninnsa. Meneosxcmenm. AOMinicmpy8auHsi:
meopemuyHi OCHO8U @ Haey. nocio. ona BH3 / yknao.: /. B. Kapamuwes, FO. I
Kanonuw, 1. O. Kononos, 2010. - 295 c.

2. Kepisnux aominicmpamuenoi ciyscou: OnopHuil KOHCHeKm JdeKyill 3d
cneyianvricmio  8.000007  «Aominicmpamusnuii  meneddcmenmy /  Yruao.
Kapamuwes JI.B., [laoagpem FO.I. — X. : HPaV, 2013. — 93 c.

3. Kupoicnep JI. A. Menedoicmenm opeanuzayuti. yueonoe nocooue / Jl. A.
Kupoicuep, JI. I1. Kuenxo, T. U. Jlenetiko, A. M. Tumonun — K. : KHT, 2006. — 688
C.

4. Meneosxcmenm opeawnizayiti : 0na camocm. 6ugy.. Haey. nocio. / I'. B.
Ocoscoka, O. A. Ocoscokuii. — K. : Konoop, 2009. —376 c.

[Ipn camomiaroToBUl A0 ayJIWTOPHOIO KOHTPOJIIO CaMOCTIHHOI poOOoTH
CTYJEHTIB 3 JUCUUILIIHU «KepiBHUK aAMIHICTPATUBHOI CIIY>KOW» PEKOMEHAYEThHCS
KOPHUCTYBaTHCS NUCTaHIINHUM cepenouiiem HdaV, posmimenum 3a aapecoro
http://pharmel.kharkiv.edu, y skomy mpeacraBiieHi TeopeTuuHi iHdopMarlliiHi Ta
JI0JIATKOB1 MaTepialiu.

[Ipn camomiaroToBUl A0 AyJAUTOPHOTO KOHTPOJIIO CaMOCTIHHOI poOOoTH
CTYIEHTIB 3 jaucuuiuiiii «KepiBHUK aJMIHICTPAaTHUBHOI CIIyX OH» MOXYTh
BUKOPHCTOBYBATHUCS [HTEpHET-pecypcu:

1. http://www.management.com.ua - iHTepHET-IIOPTa JJIs1 YIPABIIIHIIB

2. http://www.aup.ru/ - aamiHiCTpaTHBHO-YNPABIIHCHKUN TOPTAT

3. http://ek-lit.narod.ru/links.htm -  0ibGmioTeka  eKOHOMIYHOI  Ta
YIPABIIHCHKOI JTITEPATyPH.

Jns caMOmiArOTOBKH /10 ayJAMTOPHOIO KOHTPOJIKO CaMOCTIHHOI poOOTH
CTyJIeHTa 3 TUCHUIUTIHU «KepiBHUK aaMIHICTPAaTUBHOI CIYKOM» mnependadaroThes
TaKl 3aBJaHHI:

1. TeopeTrnyH1 MUTAHHS

2. TectoBl 3aBIaHHsI



Jlo 3aBmaHb ayAUTOPHOTO KOHTPOJIO CaMOCTIHHOT POOOTH CTYICHTIB

(ayauTOpHOI KOHTPOJBHOI POOOTH) BKIIOYAETHCA 2 TEOPETUYHUX THTAHHS
(MakcumanbsHO - 14 6aniB), 6 TeCTOBUX 3aBIaHb (MAaKCUMAJILHO - 6 0aiB).

MakcuMalnbHa KUIBKICTh OalliB, SIKY MOKE OTpUMAaTH CTYACHT 3a BUKOHAHY

ayJIMTOPHY KOHTPOJBHY poOoTy - 20 6amniB, MiHiMaibHa — 12 GaiB

1.

TeopeanHi NATAaHHA IJIA Hi):[FOTOBKI/I A0 AyIUTOPHOIo0 KOHTPOJJII

CaMOCTITHOI pOOOTH CTYJICHTIB

1. Tlpunuunu GopMyBaHHS Ta PO3BUTKY CUCTEMU YIPABIIIHHS.

2. Metoau, 110 BUKOPUCTOBYIOTHCS B aJIMIHICTPATUBHIN TISUTBHOCTI.

3. [TloHsTTs Bagu Ta KEpiBHUIITBA.

4. CyTHICTb BJIaJIM, 1l OCHOBH Ta BU/IU.

5. CyTHICTb NpolIeCy yIpPaBIIHHS.

6. CyuacHuil KepiBHUK 1 HOTO OCHOBHI SIKOCTI.

7. OCHOBHI MIIXOX A0 YIPABIIHHS JIFOJIbMH.

8. OcoOucrticth. 3Ha4YeHHS TMOHSATTS OCOOMCTOCTI B  YIPaBIiHCHKIN
TISUTBHOCTI.

9. CyTHiCTb CTHIIIO YIPABIiHHA. [X BUM.

10. CrrocoOu BILTMBY Ha MiAJICTINX JUTSI TOCATHEHHS Oa)KaHOTO PE3yJIbTaTy.

11. KepiBnuk 1 mnep. Konneni iigepcTsa.

12. TToHATTS 1 BUIU BIATHUX TOBHOBAXKCHD.

13. CyTHICTh neneryBaHHS TOBHOBa)XCHb, T4 YMHHHUKH, 110 3YMOBJIIOIOTH

HEOOX1THICTh IIHOTO MPOIIECY.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21,
22,
23.
24,
25,

2.
1.

[lepenymoBuU Ta mpaBuIia JieJeryBaHHS TTOBHOBAKEHb.

CyTHICTB 1 CTPYKTYpa NEPBUHHOTO KOJIEKTHUBY.

CyTHICTh KOMaH/IU SIK PI3HOBHUIY OpraHi3ailii KOJIeKTUBY. THITN KOMaH/I.
[ToHATTS KOJICKTUBHOTO YIPABIIHHS, HOTO OCHOBHI PHCH.

Metonu po3poOKH Ta MPUHUHATTS KOJEKTUBHHUX YNPABIIHCHKUX PILIEHb.
[ToHATTS 1 BUIU JA17I0BOT Kap €pH.

VYmpasninus kap’eporo. [1o6ynoBa edekTBHOT Kap’ epu.

JlinoBa Ta npodeciiiHa eTuka B poO0TI KepiBHHUKA.

VYrpaBniHHS 9aCOM KepiBHUKA

CyuacHi Teopii moTuBartii. [IoHSTTS Ta BUAM MOTHBAIIII.

MoTuBallisi akTUBHOCTI Ta 1HII[IATUBY MPAIliBHUKIB.

JI1710BOJCTBO SIK CKJIAJI0OBA YIPABIIHCHKOT 1SUIBHOCTI.

TecroBi 3aB1aHHA
Buznaume, 6y0v nacka, saxe 3 HacmynHux meepodicernb XubHe:

A) Biajia - 11e 3/1aTHICTh BIUTMBATH HA MOBEIHKY 1HIIHUX;



B) Bnama - me comiankHUN TepMiH, TOOTO 1HAWBIL Ma€ BIUIMB HA 1HIINX
JIOJICH, TPYIH Y KOMaH/IH;

C) Bi1aj1a 3aBX/I1 € aOCOJIFOTHOIO Ta HE3MIHHOIO;

D) Biama — koHIeHTpatlisl popMaIbHO BU3HAYEHUX ITOBHOBAKCHBD.

2. [lonsamms «enaoa» ma «agmopumemy Cni68IOHOCAMbCA K.
A) TOTOXHI;

B) anTOHIMU;

C) pi3H1 3a 3HAYEHHSIM;

D) Bci BiAMOBiAl IPaBUJIBHI.

3. Braoa xapaxmepu3zyemuocs (no3Haume Hegionogione):
A) acCUMETPHUYHICTIO;

B) nparuenHsaM 0 3MiHM ICHYIOYOTO OajaHCy;

C) uuiecnpsiMOBaHICTIO;

D) cTabinbHICTIO.

4. 3a cnpsamosanicmio e1ada modice bymu.
A) TO3UTUBHOIO, HETATUBHOIO;

B) abconoTHOI0, THMYACOBOIO;

C) cmabxoro, CUILHOIO;

D) Bci BiANOBII1 MPaBUJIBHI.

5. Macuwmabu ghopmanvHoi 81a0u eUMIpIOIOMbCL.

A) yuciom oci0, gxi npsMo abo moO1YHO 3000B'sA3aH1 MIIKOPSATUCS BUMOTAM
BJIACHHKA TTOCAJIH;

B) 11e HEMOXJIMBO BUMIPSITH;

C) 0coOIMBOCTSAMH TTOCA/IHN;

D) nHemae npaBuiIbHO1 BiIMOBIAI.

6. Ocobausocmsamu aominicmpamusHoi 81aou €:
A) 6e3yMOBHE MIAMOPSAIKYBaHHSI;

B) nenepconidikartis BiqHOCHH;

C) uiTKu# PO3MOALT Mpalll Ta CHeriani3aris

D) Bci BiAMOBI/II IPABUJIBHI.

7. Ocobausicmio mpaouyitinoi 61aou €.
A) pocToTa 1 HaliiHICTh;
B) opienrariist Ha SIKOCT1 KEpPIBHHKA,;



C) opieHTallist Ha SKOCTI M1 IJIETIINX;
D) nHemae npaBuIbHO1 BIMOBIII.

8. BionocuHu wMmixc nocadamu, nO8'S13aHI 3 NOCMAHOBKOIW 3A80dHb,
oele2y8aHHAM NOBHOBAICEHb, NPUUHAMMAM pPilleHb HA PI3HUX PIGHAX YNPAGIIHHA
Maroms Ha38y:

A) HedopmalbHi;

B) neodimiitni,

C) dopmabHi;

D) pedepentHi.

9. Buou enausy eniugy na nionieenux:
A) MiIHHM, CTaOKMif;

B) nacuBHUi1, aKTUBHUIA;

C) cymicHul, HECYMICHUM;

D) Bci BiaIOBI 11 MPaBUITBHI.

10. Jlioep - ye:

A) ocoba, sika Mae TOBHOBa)XEHHS Ta BIIAJLY;

B) oco6a, sika cipsiMoBY€e poOOTY IHIIIKMX Ta BIAMOBIIAE 32 PE3YyJIbTATH;
C) Toi, XTO HaUXa€ 1HIIUX Ta JOoTlOMarae iM JA0JaTy TPYIHOIIIL;

D) Bcl1 BiANOBI/I1 TPAaBUJIBHI.

11. Ilo3naume nioxio 0o oyinku 1idepcmea, siIKk020 He ICHYE.
A) Mozeni TMOBIPHOCTI,

B) GixeBitopucTChKI MOAEIIL;

C) TpauiiiiHi MoeIi;

D) monens puc.

12. Komanoa - ye cneyianvro nidiopana epyna cnigpoOimuuxie ous:

A) ob'emnanHs iX 3yCWJIb, CHPSIMOBAaHUX Ha PO3B'SI3aHHS MPOOJIEMHOT
CUTYaIIlil Y¥ CIJIbHE BUKOHAHHS BAXKJIMBOTO 3aBJIaHHS

B) 06'ennanns ix 3ycuib, CIPSIMOBAHUX HA BUKOHAHHS MIOTOYHUX 3aB/IaHb

C) nns cOiIbHOTO BUKOHAHHS CBOIX ITOCAI0BUX O0OBS3KIB

D) Hemae npaBuIIbHOI BIAMOBII.

13. Xapaxmepnumu o3naxamu KOMaHoOu MOACHA HA36AMU HACHYNHI.
A) minepctBo (popManbHe 9u HehOopMaIbHE);
B) Hecx0XicTh OCHOBHUX KHUTTEBUX IIIHHOCTEH;



C) Bu3Ha4YeH1 CTaTyCHO-POJIbOBI BIIHOCHHU;
D) Bci BiaMIOB1 11 MPaBUIIBHI.

14. Tpaouyitina konyenyis KepisBHUYMBA.:

A) criupaeTbesl Ha IHANBIAYaIbHI POPMH OpraHizaiii poooTu;

B) nepen6auae akTHBHY y4acTh YIEHIB KOJICKTUBY Y PUHHSATTI PILICHB;

C) nmepenbayae CTBOPEHHS OpraHi3alliiHAX YMOB JUIsl KOMaHIHOI CITIBIPAITi;
D) nemae npaBWIbHOT BIATIOBIII.

15. Emanu npoyecy cmeopenuss ma opeauizayii pooomu KOMAHOU He
BKIIOUAIOMb !

A) 3apOJIKEHHS;

B) pyHkuionyBanHs;

C) bopmyBanHs;

D) amanTariis.

16. I]ini camomeneodscmenmy ne nepedbauaromo.:

A) caMOBIIOCKOHAJIEHHS 0cOOM SIK OCHOBHA CKJIQJOBa YCHIXY B JKUTTI Ta
JISIIBHOCTI,

B) ekoHOMI Hacy;

C) parioHanbHa oprasizailisi CaMOI1sJIbHOCTI;

D) BUKOpHUCTaHHS BJIACHUX MOKJIMBOCTEHN Ha CEpPETHHOMY PiBHI.

17. ®aszorw npoyecy camomenedncmenmy He €.
A) MoTHUBaIlis;

B) npuiinsatTs pinieHp;

C) opranizaiiis;

D) koHTpOIb.

18. Jlo hpopm camokonmponro He Hanexcums:
A) camoanaunis;

B) camoorinka;

C) camomoTHBaIliS,

D) camo3BiT.

19. Knrouwosum nousmmam camomeHeoOHCMeHmy, 3 MOUKU 30p) Mmeopii
NI3HAHHA, €:

A) camOyCB1IOMJIEHHS

B) camoperymsis



C) caMOKOHTPOJIb
D) nHemae npaBuIbHO1 BIMOBIII.

20. Pi3H08UO0OM sIKO20 CIUNIO KEPIBHUYMBA € NAPMICINAMUBHUL CIMUJIb.!
A) aBTOpUTAPHOTO;

B) nemokpaTtuuHoro;

C) nibepanpHOTO.

D) nemae npaBWIbHOT BIATIOBIII.

21. Komnemenuis ma KomMnemeHmHicms Cnie8iOHOCAMbCS SK:
A) 111J1€ 1 YaCTKOBE;

B) cuHoHIMIYHI TOHSTTS;

C) abCoOIIOTHO Pi3HI MOHATTS;

D) anToHIMH.

22. Buznaume, axo2o muny kap €pu He iCHY€:
A) BHYTpIIIHbOOPTaH13aIlilHA;

B) cnemianizoBana;

C) mixopranizaiiiHa,

D) napanenbHa.

23. Akoi ¢pynxyii emuxu He icHye:
A) perynsTUBHA;

B) npouecyanbHa;

C) ecreTnuHa;

D) BuxoBHa.

24. [lpu ananizi noeedinKku KepieHUKA Ci0 8paxosyeamu maki ¢haxmopu
(6uznaume 3aui6uii):

A) 3ac00W, SIKi BUKOPHUCTOBYBAJIKCH;

B) MoTHB BUMHKY 200 MPOCTYIIKY;

C) yMOBH, B SIKUX 3/1HCHIOBABCS BUMHOK (ITPOCTYIIOK);

D) ocobucta cipsiMmoBaHICTh 0COOH, sIKa 3/11MCHIIIA BUNHOK (TIPOCTYTIOK).

25. 'onosHutl npunyun menegoHHOi po3mosu ye.
A) TONEpaHTHICTh A0 AYMKH 1HIIOTO;

B) crucnicts;

C) TaKTOBHICTb;

D) 6e3eMOI1iiiHICTb.



26. Ilonamms «imiodcy ma «agmopumeny Cni68IOHOCAMbC K
A) € aHTOHIMaMU;

B) mine 1 yactkoge;

C) ToTOXHI;

D) Hemae npaBWIBLHOT BIATIOBIII.

21. YnpasnincoKi poai meneddicepa He 8KI0UAOMb MAKY POJb.
A) rpagelip;

B) ninep;

C) npuiimay iHGOpMaIlii;

D) cnostydna jaHKa.

28. 3a cnocobom ennuey Ha nidne2nux y npoyeci NPUtHAMMmMI piuleHb ma
300lICHEeHHS YNPABIIHCLKOI OISNbHOCMI CIMUT KEPIBHUYMBA NOOINAIOMbCA HA.!

A) aBTOpUTApHOUI;

B) nemokpatnunuii;

C) nibepanbHuii;

D) Bcl1 BiANOBI/I1 TPABUJIBHI.

29. Vuisepcanvuuii i HaOibW NOWUPEHUL CMULL KePIGHUYMEA.:
A) mbepanbHui;

B) nemokpatnunuii;

C) aBTOpUTApHOUIL;

D) Bci BiamOBi Il MPaBUITBHI.

30. B ocHosi nayxoeoi opeanizayii ynpasiincbKoi npayi noisgeaoms Hemae
MaKko2o NPUHYUny:

A) y3arajibHeHHS,

B) koMIuIeKCHICTB;

C) CHCTEMHICTB;

D) cnemiamnizartis.

31. BcmanoenenHs i 0ompumaHHsa ne6HUX NPAasuil, NOJI0NCEeHb, IHCMPYKYIL,
HOpMamueie ma iHWUx HOPMAMUBHUX OOKYMEHMIB, 3ACHOBAHUX HA 00 €KMUBHUX
3AKOHOMIPHOCMAX PO3BUMK) CUCTEMU YNPABIIHHI — Ye:

A) y3arajqbHEHHS,

B) pernamenrariis;

C) CHCTEMHICTB;



D) cnemiamnizaris.

32. Buoinsaroms Hacmynui cnocoobu 38epHeHHs. KepiGHUKIE@ 00 NpayiéHUKI8
(nosnaume HeiCHYIOUULL).

A) cnoHyKaHHS;

B) nepexkoHaHHs;

C) Bka3iBKa;

D) noMOBIIEHICTb.

33. 3acmocogyembcsi 8 aOMIiHICMpPYBaAHHI Ol 4iMKO20 BU3HAUEHHS CMAHY
abo nosnosicents 00'ekmy:

A) TOMOBJIEHICTb;

B) yrona;

C) cratyr;

D) craryc.

34. bpax wuacy Ha BUKOHAHHSA NOCMAGIEHUX 3A80AHb NPU3BOOUMDb OO0
(nosnaume HegionogioHe):

A) IITY4YHOTO MOJIOBKEHHSI POOOYOro JHS;;

B) HepanioHanbHOTO HOr0 BUKOPUCTAHHS,

C) mpuIIBUAIIICHHS BUKOHAHHS 3aB/IaHb;

D) nHemae npaBuiIbHO1 BiIMOBIAI.

35. L]ini kepisHuKka noBUHHI 8iONOBIOAMU MAKUM BUMOLAM.:
A) 1111 TTOBHHH1 OYTH JTOCSOKHUMU;

B) 11t moBMHHI MaT KOHKPETHUN YaCOBUI BUMID;

C) uini noBUHHI OYTH y3roJIKeH1 MIX cO00I0;

D) Bc1 BiAMOBI/I1 TPABUJIBHI.

36. Bumpamu uacy 3anesxcams:

A) BiJ CKJIQHOCTI 1 HE3BUYAMHOCTI BUPINIYBAHUX 3aB/IaHb;;

B) nocBiny i mpodecioHanizaMy caMmoro KepiBHUKA,

C) kBamidikarlii ynpaBaiHCHKOTO MEPCOHATY Ta 1HIIMX (DaKTOPIB;
D) Bci BiAMOBI/I1 TPABUJIBHI.

37. Ilpunyun Ilapemo nepeobauac:

A) pe3epByBaHHS yacy y criBBigHoueHH1 50/50;
B) pesepByBanHs yacy y cniBBiaHomeHH1 60/40;
C) pe3epByBaHHs yacy y criBigHomeHH1 70/30;



D) nemae npaBUIbHOI BIATIOBIII.

38. Cnosecnuii eniué Ha niodeu, npu AKOMY 00CA2AEMbCA MiHIMIZ3ayis
empam ingopmayii ye:

A) dbacumnaris;

B) arpaxiis;

C) camo mpe3eHTaIris;

D) nemae npaBWIbHOT BIATIOBIII.

39. /{na yiei momusayitinoi mooeni xapaxmepue 8038eIUUEHHSL CB020 {51
A) camoniocunenns,

B) camozaxucm,

C) ioenmudpixayis;

D) 6ci 8i0nosioi npagunbHi.

40. Icuyromv nacmynni 6uou imiodicy (nosHaume HegiOnoBIOHULL):
A) IHIUBIAyaJIbHUHN, KOJTCKTUBHUM;

B) no3utuBHUI, HETaTUBHUI;

C) xopriopaTuBHUMN, OCOOUCTICHUM;

D) Bcl1 BiANOBI/I1 IPABUJIBHI.



