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	КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН ЛЕКЦІЙ 

з  Керівник адміністративної служби для __1__ курсу
(назва навчальної дисципліни) 

спеціальності 074 Публічне управління та адміністрування    АМм17(1,5д)-01
                                      (код і найменування спеціальності)                   (шифр групи)
(осінній семестр, 2017-2018 н.р.)


	№ 

з/п
	Дата
	Тема лекції
	Обсяг

у год.
	Лектор

	МОДУЛЬ 1. КЕРІВНИК АДМІНІСТРАТИВНОЇ СЛУЖБИ

	Змістовий модуль 1. Теоретичні засади здійснення управлінської діяльності. Специфіка адміністративної діяльності керівника

	1
	04.09.2017
	Тема 1. Особливості управлінської праці
Тема 2. Влада і керівництво. Робота керівника по управлінню організацією
	2
	Доц. Зоідзе Д. Р.

	2
	18.09.2017
	Тема 2. Влада і керівництво. Робота керівника по управлінню організацією
 Тема 3. Стилі управління. Імідж  керівника
	2
	Доц. Зоідзе Д. Р.

	3
	02.10.2017
	Тема 3. Стилі управління. Імідж  керівника
Тема 4. Поняття і види владних повноважень. Делегування управлінських повноважень
	2
	Доц. Зоідзе Д. Р.

	4
	16.10.2017
	Тема 4. Поняття і види владних повноважень. Делегування управлінських повноважень
Тема 5. Команда керівника. Колективне управління
	2
	Доц. Зоідзе Д. Р.

	5
	30.10.2017
	Тема 5. Команда керівника. Колективне управління
Тема 6. Кар’єра менеджера. Управління діловою кар'єрою. Імідж керівника
	2
	Доц. Зоідзе Д. Р.

	Змістовий модуль 2. Планування, організація та мотивація в професійній діяльності керівника

	6
	13.11.2017
	Тема 6. Кар’єра менеджера. Управління діловою кар'єрою. Імідж керівника
Тема 7. Мотивація в адміністративній діяльності
	2
	Доц. Зоідзе Д. Р.

	7
	27.11.2017
	Тема 7. Мотивація в адміністративній діяльності
Тема 8. Планування робочого часу, особистої роботи керівника
	2
	Доц. Зоідзе Д. Р.

	8
	11.12.2017
	Тема 8. Планування робочого часу, особистої роботи керівника
Тема 9. Ефективність управлінської діяльності
	2
	Доц. Зоідзе Д. Р.

	9
	25.12.2017
	Тема 9. Ефективність управлінської діяльності
	2
	Доц. Зоідзе Д. Р.

	Всього:
	18
	


Примітка: лекція відбувається у понеділок  о 08.30-10.10 год. в ауд. № 6
                                                                                            (день тижня)           (час проведення)                         (номер аудиторії)
Завідувач кафедри менеджменту і адміністрування, 
професор


_______________

Козирєва  О. В.
                                                                                    (підпис)
__________________________________________________________________
СУЯ НФаУ                           Редакція 01                      Дата введення  20. 03.2017 р.       Стор. 1 із 2
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	КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН 

ПРАКТИЧНИХ  І  СЕМІНАРСЬКИХ ЗАНЯТЬ

з  Керівник адміністративної служби для __1__ курсу
(назва навчальної дисципліни) 

спеціальності 074 Публічне управління та адміністрування    АМм17(1,5д)-01
                                      (код і найменування спеціальності)                   (шифр групи)
(осінній семестр, 2017-2018 н.р.)

	№
з/п
	Дата
	Тема заняття
	Обсяг у

годинах, вид заняття
	Система оцінювання 

знань, бали

	
	
	
	
	min
	max

	Змістовий модуль 1. Теоретичні засади здійснення управлінської діяльності. Специфіка адміністративної діяльності керівника

	1
	06.09.2017
	Тема 1. Особливості управлінської праці
	3, ПЗ
	1
	2

	
	18.09.2017
	
	1, СЗ
	2,5
	4

	2
	18.09.2017
	Тема 2. Влада і керівництво. Робота керівника по управлінню організацією
	1, СЗ
	1
	2

	
	20.09.2017
	
	3, ПЗ
	2,5
	4

	3
	04.10.2017
	Тема 3. Стилі управління. Імідж  керівника
	3, ПЗ
	1
	2

	
	30.10.2017
	
	1, СЗ
	2,5
	4

	4
	18.10.2017
	Тема 4. Поняття і види владних повноважень. Делегування управлінських повноважень
	3, ПЗ
	1
	2

	
	30.10.2017
	
	1, СЗ 
	2,5
	4

	5
	01.11.2017
	Тема 5. Команда керівника. Колективне управління
	2, ПЗ 
	1
	2

	
	13.11.2017
	
	1, СЗ
	2,5
	3

	6
	01.11.2017
	Підсумковий контроль засвоєння ЗМ 1
	1, ПЗ
	0,5
	1

	Всього за ЗМ 1:
	18
	30

	Змістовий модуль 2. Планування, організація та мотивація в професійній діяльності керівника

	7
	13.11.2017
	Тема 6. Кар’єра менеджера. Управління діловою кар'єрою. Імідж керівника
	1, СЗ
	2
	3

	
	15.11.2017
	
	3, ПЗ
	2
	4

	8
	29.11.2017
	Тема 7. Мотивація в адміністративній діяльності
	3, ПЗ 
	2
	3

	
	11.12.2017
	
	1, СЗ
	2
	4

	9
	11.12.2017
	Тема 8. Планування робочого часу, особистої роботи керівника
	1, СЗ
	2
	3

	
	13.12.2017
	
	2, ПЗ
	2
	4

	10
	13.12.2017
	Тема 9. Ефективність управлінської діяльності
	1, ПЗ
	2
	4

	
	27.12.2017
	
	1, ПЗ
	2,5
	4

	11
	27.12.2017
	Підсумковий контроль засвоєння ЗМ 2
	1, ПЗ
	0,5
	1

	Всього за ЗМ 2:
	17
	30

	12
	27.12.2017
	Підсумковий модульний контроль з модуля 1: «Керівник адміністративної служби»
	1, ПЗ
	25
	40

	До кількості балів з кожної теми входять:
	
	
	

	
	Лекції
	
	0
	0,5

	
	Самостійна робота
	
	0
	0,5

	Всього за вивчення модуля 1
	27, ПЗ

8, СЗ
	60
	100


Завідувач кафедри менеджменту і адміністрування,

професор
          
_______________
      
Козирєва О.В.

                                                       (підпис)
________________________________________________________________
СУЯ НФаУ                           Редакція 01                      Дата введення  20.03.2017 р.       Стор. 2 із 2
